COMUNE Dl
MONASTEROLO DI SAVIGLIANO

PROVINCIA DI CUNEO

LINEE GUIDA PER LA PUBBLICAZIONE, LAFACOLT A DIACCESSO
TELEMATICO E IL RIUTILIZZO DEI DATI PUBBLICI (OPEN DATA)

(approvate con la deliberazione della Giunta comura n. 17 del 09.02.2015)



INDICE

Art. 1 - Principi, finalita, e oggetto
Art. 2 - Definizioni

Art. 3 - Dati oggetto delle linee guida
Art. 4 - Esclusioni

Art. 5 - Pubblicazione dei dati

Art. 6 - Riutilizzo dei dati

Art. 7 - Partecipazione

Art. 8 - Responsabilita

Art. 9 - Attuazione e controlli

Art. 10 - Decorrenza e pubblicita



Art. 1 - Principi, finalita, e oggetto

1. | dati pubblici presenti nelle banche dati del Comuli Monasterolo di Savigliano prodotti o
acquisiti nell'ambito dell’esercizio delle sue fumzi istituzionali, sono patrimonio della
collettivita che ha diritto di accedervi e di riigzarli liberamente, nei limiti previsti dalla lgg.

2. Sulla base del principio enunciato al comma 1 de$gnte articolo, il Comune di Monasterolo
di Savigliano rende disponibili, sul proprio pdetaveb, i dati pubblici detenuti nelle proprie
banche dati, ne favorisce il libero riutilizzo ant@ggio della collettivita per la creazione di
opportunita economiche e per la promozione delleepgazione consapevole all’attivita
politica e amministrativa, nei limiti consentitiléalegge.

3. In conformita al principio introdotto dal Codicell#®mministrazione Digitale (D.Lgs 7 marzo
2005, n. 82), con le presenti Linee Guida si digwpla pubblicazione “in formati aperti” dei
dati di cui il Comune é titolare, per valorizzargnderli fruibili e riutilizzati al fine di creare
strumenti e servizi innovativi e creare una P.Aeréq

4. Sono definibili come “ open data “ i dati pubbliche possono essere liberamente utilizzati,
riutilizzati e redistribuiti. La diffusione dei dapubblici in un unico portale permette di
facilitare il lavoro degli amministratori pubblioh quanto si possono stabilire con maggiore
consapevolezza esigenze e prioritd della collétive rendere i cittadini maggiormente
consapevoli della realta in cui vivono.

Art. 2 - Definizioni
1. Ai fini delle presenti linee guida si intenda:pe
a) dato: rappresentazione fisica di informazioni atta altamunicazione, interpretazione ed
elaborazione da parte di umani o macchine;
b) documenta rappresentazione informatica di atti, fatti oi dgiridicamente rilevanti;
c) dato del Comune di Monasterolo di Saviglianpil dato formato, 0 comunque trattato, dal Comune
medesimo;
d) dato pubblico: il dato conoscibile da chiunque;
e) dato a conoscibilita limitata: il dato la cui conoscibilita & riservata per legg regolamento a
specifici soggetti o categorie di soggetti;
f) dato personale qualunque informazione relativa a persona fiswantificata o identificabile, anche
indirettamente, mediante riferimento a qualsiasraalnformazione, ivi compreso un numero di
identificazione personale;
g) dati di tipo aperto: i dati pubblici che presentano tutte le seguestatteristiche:
1) sono disponibili secondo i termini di una licarzhe ne permetta l'utilizzo da parte di chiunque,
anche per finalita commerciali, in formato disaggte;
2) sono accessibili attraverso internet con ledtagie dell'informazione e della comunicazione, in
formati aperti adatti all'utilizzo automatico darfgdi programmi per elaboratori, € sono provvisti
dei relativi metadati;
3) sono resi disponibili gratuitamente attraversernet con le tecnologie dell'informazione e della
comunicazione oppure sono resi disponibili ai co®trginali, non superiori a quelli sostenuti per la
loro riproduzione.
h) formato aperto: un formato di dati reso pubblico, documentataisBaamente e neutro rispetto agli
strumenti tecnologici necessari per la fruizioned#gi stessi;
i) titolare del dato: la pubblica amministrazione o l'organismo di d@i pubblico che ha
originariamente formato per uso proprio o commisaio ad altro soggetto pubblico o privato il
documento che rappresenta il dato;
j) pubblicazione la pubblicazione di dati e documenti nei sititistionali del Comune di Monasterolo
di Savigliano, con accesso diretto ed immediateaa@ecessita di autenticazione ed identificazione.



K) riutilizzo : 'uso del dato di cui € titolare il Comune di Masterolo di Savigliano da parte di persone
fisiche o giuridiche, a fini commerciali o non comroiali diversi dallo scopo iniziale per il quale i
dato e stato prodotto;

) licenza per il riutilizzo: il contratto, o altro strumento negoziale, nehlgusono definite le modalita
di riutilizzo dei dati;

m) banca dati insieme di dati omogenei, d’'interesse rilevang pna o piu unita organizzative,
memorizzati in uno o piu archivi informatici, orgarati ed accessibili mediante strumenti software;
n) dataset collezione di dati contenuti in una banca datrmmalmente presentata in forma tabellare;
0) dataset dei datasetaggregazione dei dataset in formato tabellare;

p) metadata dato che descrive una categoria di dati, presentma banca dati o in un dataset, o gli
attributi del dataset stesso, semplificandone dcesso di fruizione, facilitandone la ricerca, il
recupero, la composizione e il riutilizzo;

q) interoperabilita : in ambito informatico, la capacita di sistemifelienti e autonomi di cooperare e di
scambiare informazioni in maniera automatica, sodise di regole comunemente condivise.

Art. 3 - Dati oggetto delle linee guida

1. Le presenti linee guida si applicano a tuttiatiddlel Comune di Monasterolo di Savigliano nel
rispetto dei limiti indicati nel successivo artioot. Rientrano nel patrimonio informativo del Coraun
di Monasterolo di Savigliano i dati acquisiti pendlita istituzionali dalle aziende partecipate & d
soggetti terzi in generale, se specifici contrattonvenzioni non prevedono diversamente. Rientrano
altresi nel patrimonio informativo del Comune diMdgterolo di Savigliano i dati acquisiti a seguito
procedure di gara relative a prodotti e servizi cmportino la raccolta e gestione di dati publdici
sensi dell’articolo 52, comma 3, del Decreto Legisb 7 marzo 2005, n. 82 (Codice
dell’Amministrazione Digitale).

2. | dati riguardanti atti oggetto di pubblicazioakbligatoria, ai sensi della normativa vigentenso
inseriti nel Programma triennale per la traspareazéintegrita del Comune di Monasterolo di
Savigliano, finalizzato a garantire la piena attoae del principio di trasparenza e accessibil@adati

in possesso delllamministrazione, anche allo sahgwevenzione e contrasto della corruzione e della
cattiva amministrazione. Gli stessi rientrano tdati di tipo aperto e sono pubblicati con le mesur
modi e le eventuali limitazioni temporali previstal Programma triennale stesso, oltre che dalla
normativa vigente.

Art. 4 - Esclusioni

1. La pubblicazione di dati personali deve avveme# rispetto di quanto indicato nel Decreto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in matedi protezione dei dati personali), e, in
particolare, selezionando accuratamente i datiopais che possono essere resi conoscibili on line,
fermo restando che la pubblicazione di dati pefs@ammessa unicamente quando € prevista da una
norma di legge e che, comunque, occorre rispettarencipio di proporzionalita e pertinenza deitida
pubblicati ed eventualmente procedere all’anoniaiEme o alla pubblicazione di dati aggregati che
non consentano l'identificazione degli interessatii dati si riferiscono.

2. | dati presenti in Anagrafe tributaria, ai sedsil’articolo 52, comma 1, del Decreto Legislativo
marzo 2005, n. 82 (Codice dellAmministrazione Bagg), non possono essere pubblicati.

3. | dati raccolti nellambito di rilevazioni statiche non possono essere pubblicati se non inaform
aggregata, in modo che non se ne possa trarre dfewimento relativamente a persone fisiche o
giuridiche identificabili, ai sensi dell’articolo, @omma 1, del Decreto Legislativo 6 settembre 1889
322.

4. In merito ai dati relativi a procedure d’appalestano salve le limitazioni previste dalla dioip
stabilita dal Decreto Legislativo 12 aprile 2006,163 (Codice dei contratti pubblici relativi a taiy



servizi e forniture in attuazione delle direttiv@02/17/CE e 2004/18/CE).

5. | dati di altri soggetti pubblici o privati, dui il Comune di Monasterolo di Savigliano e in pesso
mediante servizio di hosting o housing, non riemdra i dati oggetto delle presenti linee guida.

6. Esclusioni particolari potranno essere deficib@ atti di competenza della Giunta comunale, su
proposta motivata dei Responsabili di Area compepar materia, e sono raccolte in un unico elenco
aggiornato.

Art. 5 - Pubblicazione dei dati
1. I Comune di Monasterolo di Savigliano provveak pubblicazione dei dati di tipo aperto nella
sezione “Accessibilitd e catalogo di dati, meta@abianche dati” del proprio sito istituzionale, z&n
barriere all'utilizzo e senza necessita d’auteaimae.
2. Nella suddetta sezione sono pubblicati:

a) il catalogo delle banche dati in possesso del@e di Monasterolo di Savigliano;

b) il catalogo dei dati e dei metadati utilizzati;

c) I'elenco dei dataset (dataset dei dataset) jedibe da pubblicare;

d) i dataset di tipo aperto.
3. La sezione puo costituire piattaforma per lakpicbzione di dati di tipo aperto di proprieta ditie
istituzioni e soggetti terzi in genere, qualord thti siano ritenuti dal Comune di Monasterolo di
Savigliano d’interesse per la collettivita. Talebplicazione e regolata dalla sottoscrizione di
un’apposita convenzione redatta nel rispetto digipi, finalith e modalita di riutilizzo definiti elle
presenti linee guida.
4. 1l sito garantisce il facile reperimento deiidatindicizzazione da parte dei motori di ricerca
5. I dati di tipo aperto sono resi disponibili irndo documentato, completo e disaggregato, ove @uest
non contrasti con le esclusioni previste all'atticcd. La documentazione include riferimenti e ctinta
del Settore o Ufficio competente sui dati pubblicat
7. Nel caso in cui la pubblicazione dei dati in m@dmpleto e disaggregato contrasti con le esalusio
previste all’articolo 4, si procede in prima istaral’anonimizzazione dei dati personali e dedfiial
dati non divulgabili, eventualmente presenti, e e@®aconda opzione all’aggregazione dei dati stessi.
8. Il Comune di Monasterolo di Savigliano favoristee pubblicazione di dati di tipo aperto
interoperabili. La definizione dei metadati e dffiata in coerenza alle ontologie definite dalledan
guida nazionali e agli standard europei ed inteomadi. | cataloghi dei metadati e i singoli metada
utilizzati possono essere aggregati e pubblicatharda altri soggetti. L'assenza dei metadati reia o
alla pubblicazione dei dati stessi.
9. Lelenco dei dataset (dataset dei dataset) d&idi tipo aperto del Comune di Monasterolo di
Savigliano definisce le tempistiche di pubblicas@reviste per ciascuno di essi. Le tempistichkadel
pubblicazione dei dati di tipo aperto non deterngndal Programma triennale per la trasparenza e
l'integrita, o dalla normativa vigente, sono pragraate dal Comune di Monasterolo di Savigliano in
relazione alle risorse disponibili e rese pubblisbeportale web dedicato ai dati di tipo aperto.
10. L'aggiornamento dei dati e effettuato, per qadaacnicamente possibile, con modalita automatiche
ed é garantita la permanenza della loro repealilél tempo.
11. Il Comune di Monasterolo di Savigliano rendgpdnibili i dati nello stato in cui si trovano emo
fornisce alcuna garanzia riguardo alla mancanzdifditi latenti o di altro tipo, all'esattezza oleal
presenza di errori.

Art. 6 - Riutilizzo dei dati

1. Tutti i dati pubblicati sono resi disponibili farmato elettronico elaborabile e in formati apexbn
licenze che ne consentono il riutilizzo gratuitoclae a fini commerciali, fatta salva I'attribuziodei
dati stessi.



2. | dati e documenti che il Comune di Monastemil&avigliano pubblica sui siti istituzionali senza
I'espressa adozione di una licenza per il riutdizg'intendono rilasciati come dati di tipo aperto.

3. Eventuali eccezioni alle licenze adottate, caddzione di restrizioni all’'utilizzo dei dati, son
motivate ai sensi delle Linee guida nazionali.

4. Chiunque, con il riutilizzo dei dati pubblicagilabori o produca studi, servizi, applicazionneitato

a segnalarli al Comune di Monasterolo di Savigliaste li rende pubblici nell’apposita sezione.

Art. 7 - Partecipazione

1. Chiunque puo chiedere al Comune di Monasterofasigliano di rendere pubblici dati nel rispetto
delle presenti linee guida, attraverso le modalitaomunicazione indicate nel precedente articblo.
La richiesta non é sottoposta ad alcuna limitazisnggettiva del richiedente e non dev'essere
motivata. Le richieste sono anch'esse rese pulgbtiehsito istituzionale.

2. Qualora la richiesta riguardi dati attinenti @&ti oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sedisi
legge la risposta e la pubblicazione avvengonooeBdr giorni. Le risposte sono rese pubbliche nel
portale stesso.

3. Qualora la richiesta riguardi dati non oggetto pdibblicazione obbligatoria il Comune di
Monasterolo di Savigliano non e tenuto a elabonamediatamente i dati in suo possesso al fine di
soddisfare tali richieste; la pubblicazione viefmengicata contemperando la massima tempestivita co
le risorse disponibili. Le risposte sono rese pughiel nel portale stesso.

4. E’ possibile la compartecipazione al costo delldblicazione di dati di tipo aperto da parte di
chiunque, anche finalizzata ad accelerarne la jzdztibne.

Art. 8 - Responsabilita

1. | responsabili delle attivita volte a garantiaepubblicazione e il riutilizzo dei dati previstialle
presenti linee guida sono i singoli Responsabifirdia.

2. Il responsabile della Trasparenza é resporesdblla cura e del mantenimento della sezioneittel s
internet dedicata alla pubblicazione dei dati;

Art. 9 - Attuazione e controlli

1. Negli atti di programmazione annuale vengonsatisgli obiettivi da assegnare ai Responsabililper
perseguimento delle finalita di cui all’articolo 1.

2. L'Organismo di Valutazione inserisce le attiwtidte a garantire I'accesso telematico e il rietib
dei dati tra i parametri di valutazione della periance dei Responsabili e ne attesta I'assolvimento

Art. 10 - Decorrenza e pubblicita

1. Le presenti linee guida entrano in vigore adrivgnuta esecutivita della delibera di approvazione
2. Le presenti linee guida saranno pubblicateisullisternet del Comune di Monasterolo di Savigtian
all'interno della sezione “Amministrazione traspaeg - “Altri contenuti” — “Accessibilita e Catalag
di dati, metadati e banche dati”.



